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SEBRAE

PREAMBULO

SERVIGCO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL
SEBRAE/DF, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob

a forma de servico social autbnomo, com sede no SIA Trecho 03 Lote 1.580, CEP
71.200-030, em Brasilia - DF, inscrito no CNPJ sob n° 00.438.200/0001/20, convida,
empresarios, enquadrados como Microempreendedores Individuais — MEI,
Microempresarios — ME , Empresarios de Pequeno Porte — EPP, Produtores Rurais e
Artesaos do Distrito Federal a manifestarem interesse e encaminharem documentagao
para participacdo na Missao Empresarial: WTM Latin America, a ser realizada no
periodo de 14 a 16 de abril de 2026, em Sao Paulo/SP.

Mais informacdes poderdo ser solicitadas ao SEBRAE no DF, pelo e-mail

laise.cabral@df.sebrae.com.br

O instrumento convocatério desta Chamada Publica pode ser retirado no Portal do
SEBRAE no DF na internet:

1. OBJETO

1.1A presente Chamada Publica tem por objeto a selecdo de até 14 (catorze)
empresas, enquadradas como Microempreendedores Individuais - MEI,
Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, sediadas no Distrito
Federal e classificadas no CNAE (Cddigo Nacional de Atividades Econémicas) em
atividades relacionadas ao turismo, a eventos e a produgdo associada ao
turismo', além de Produres Rurais? e Artesdos?, registrados no Distrito Federal,

interessados em participar da Missdo Empresarial WTM Latin America 2026.

" O Ministério do Turismo (2003) define a produgéo associada ao turismo como qualquer produgéo artesanal, industrial
ou agropecuaria que detenha atributos naturais e/ou culturais de uma determinada localidade ou regido, capazes de
agregar valor ao produto turistico. Sdo as riquezas, os valores e os sabores brasileiros. E o design, o estilismo, a
tecnologia: 0 moderno e o tradicional. E ressalar o diferencial do produto turistico para incrementar sua competitividade.
2 Com alguns dos seguintes cadastros: CNPJ, CAF/DAP, CIB/NIRF, CAEPDF ou IE.

3 Com a Carteira Nacional do Artesao.
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2. OBJETIVOS FINALISTICOS

2.1 Estabelecer e operacionalizar um processo estruturado que viabilize a participacéo

de pequenos negdécios na Missao Empresarial WTM LATIN AMERICA.
2.1.1 SOBRE A WTM LATIN AMERICA:

A WTM Latin America é o principal evento mundial da industria de viagens e turismo na
Ameérica Latina, reunindo, em um ambiente B2B, compradores e influenciadores altamente
qualificados do setor. Durante trés dias intensos, profissionais de diversas areas - como
agéncias e operadoras de turismo, acomodacgdes, transportes, produtos de luxo e tecnologia
- tém a oportunidade de conhecer as ultimas tendéncias, novos produtos, ampliar sua rede
de contatos e identificar oportunidades estratégicas que impulsionam negocios. Reconhecida
pelo excelente potencial de geragao de negdcios e pelo elevado retorno sobre investimento,
a WTM Latin America consolida-se como um ponto de encontro para quem atua no mercado

de viagens e turismo.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 Todas as submissdes de interesses deverao atender as seguintes condi¢oes:

3.1.1 Empresas com o CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica) e Cadastro Fiscal

do Distrito Federal (CFDF) ativos, Produtores Rurais e Arteséos, juridicamente

vinculadas ao Distrito Federal. Empresas com CNPJ e CFDF inativos ou inaptos serao
automaticamente desclassificadas.

3.1.2 Poderao participar Microempreendedores individuais — MEI, Microempresas —
ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP que atendam aos limites de
faturamento estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°123, de 14 de
dezembro de 2006; além de Produtores Rurais e Artesdos que tenham atuacéao
em atividades relacionadas ao turismo.

3.1.3 Estar adimplente com o SEBRAE no DF. Esta informagao sera consultada junto

ao sistema de pagamentos da entidade;



SEBRAE

3.1.4 O apoio do SEBRAE no DF sera permitido somente para a 1 (uma) inscrigao

por empresa selecionada;

4. ETAPAS DA CHAMADA PUBLICA

4.1 A Chamada Publica tera 6 (seis) etapas, a saber:

4.1.1 Envio da manifestacao de interesse por meio do preenchimento do formulario de
inscricao;

4.1.2 Analise documental e técnica;

4.1.3 Publicacao do resultado parcial com classificagao;

4.1.4 Periodo de submissao de recursos e avaliacao;

4.1.5 Publicagao do resultado final,

4.1.6 Formalizagao da contratagdo, mediante pagamento da Missao Empresarial.

5. ENVIO DO FORMULARIO

5.1 A data limite para envio do formulario é até as 23h59 do dia 18 de margo de 2026.

6. PROCESSO DE AVALIAGAO

6.1 Etapa na qual o SEBRAE no DF avaliara o formulario dos interessados conforme os
critérios estabelecidos neste Edital. O SEBRAE no DF devera:

6.1.1 Realizar o procedimento de verificagcdo das informacdes, o atendimento as
exigéncias da Chamada Publica e ordem de envio (data e horario de recebimento do
formulario);

6.1.2 Divulgar o resultado das empresas selecionadas no Portal do SEBRAE no DF;
6.1.3 Apds a divulgacao dos resultados preliminares das empresas classificadas, o
participante podera solicitar esclarecimentos e/ou pedidos de revisdo da analise
documental até 13h (horario de Brasilia) do dia subsequente a data de divulgagédo do

respectivo resultado;
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6.1.3.1 As solicitacbes deverdo ser formuladas exclusivamente através do e-mail:

laise.cabral@df.sebrae.com.br. S6 serdo aceitos recursos, esclarecimentos e/ou

pedidos de revisao recebidos por este canal,

6.1.3.2 A solicitacdo devera ser individual, com a indicacdo da situacdo em que o
candidato se julgar prejudicado, devidamente fundamentada, comprovando as
alegacgdes. Deve ser claro, consistente e objetivo em seu pleito;

6.1.3.3 Manifestacdes recebidas fora do prazo estipulado (etapas, datas e/ou horarios),
inconsistentes ou ndo fundamentadas e as que ndo contiverem dados necessarios a
identificacdo dos participantes serdo desconsideradas;

6.1.3.4 O resultado da analise dos pedidos de esclarecimentos e/ou de revisdo sera
irrecorrivel, consistindo em ultima instancia, sendo soberana, razdo pela qual nao

caberao recursos administrativos adicionais.

6.2 Os critérios utilizados para a selegéo serdo os seguintes:

6.2.1 Eliminatorio:

6.2.1.1 Empresa néo sediada no Distrito Federal (DF);

6.2.1.2 Empresa que nao esteja ATIVA na Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda
DF;

6.2.1.3 Empresa que esteja inadimplente com o SEBRAE no DF ou com sangao de
suspensao de licitar/contratar e existéncia de processos judiciais;

6.2.1.4 Empresa que néao esteja enquadrada nos portes atendidos pelo SEBRAE/DF;

6.2.1.5 Empresa que nao apresente regularidade juridica e fiscal.

6.2.2 Classificatério:

6.2.2.1 A empresa deve estar participando ou ter participado de alguma agéo promovida
pelo Sebrae/DF, voltada ao desenvolvimento de sua area de atuagao, nos ultimos 12
(doze) meses.

OBSERVAGCAO: A base de consulta para verificacdo da pontuacdo acima é o cadastro
do Sebrae no DF.
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6.2.3 Critério de desempate:
6.2.3.1 Pela ordem de recebimento do Formulario de inscricdo e mediante o

atendimento de todas as condi¢des de participagao exigidas neste Edital;

A qualquer momento, o SEBRAE no DF podera desclassificar o proponente que
apresentar informacao inveridica ou que, por fato superveniente, perca as condigdes
ofertadas, sendo nesses casos convocados o proponente classificado na posi¢cao

imediatamente posterior.

7. FORMALIZAGAO

7.1. Os participantes selecionados serdo convocados para pagamento e assinatura do
contrato, devendo fazé-lo no prazo informado pelo Sebrae no DF, sendo de
responsabilidade do participante observar os canais de comunicacido informados em
sua inscri¢gdo. O participante sera desclassificado em caso de auséncia de retorno e
descompromisso com a assinatura do contrato, bem como na nao efetivacdo do

pagamento.

8. DESCRIGAO DOS PACOTES - CUSTOS E PAGAMENTO

8.1 Para a realizacdo da missdo objeto desta Chamada Publica os participantes

selecionados pagarao ao SEBRAE no DF o equivalente a 30% do valor do pacote.

8.1.1 Os pacotes serdao comercializados da seguinte forma:

8.1.1.2 DESCRIGAO DO PACOTE:
Periodo: 14/04/2026 a 16/04/2026
e Aéreo:

14/04 (terca-feira)

AZUL 6001

BRASILIA X CONGONHAS
09:10 - 11:00

16/04 (quinta-feira)
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AZUL 6008 ,
CONGONHAS X BRASILIA
20:00 - 21:50

e Hospedagem:
2 diarias de hospedagem no Rio Hotel by Bourbon Sdo Paulo
Apartamento single

e Seguro Viagem

e Transfer aeroporto x hotel x evento x aeroporto

8.1.1.3 VALOR DO PACOTE:

ORCAMENTO — Missdao Empresarial WTM LATIN AMERICA

. Valor a ser pago
Tipo de Cidade/Local do Periodo Valor em (considerando o
Pacote evento da apto sinale valor de subsidio
viagem P 9 70% do Sebrae no
DF)
Misséo _ 142316
i ExpoCenter Norte de abri RS 2.552,00 RS 765,60
hospedag,em, de 2026
transfer e seguro)

*Valores passiveis de alteragéo.

9. CLAUSULA DE ACOMODAGAO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1 A participagado na Missdo Empresarial WTM Latin America sera ofertada em pacote

padrédo com hospedagem em quarto individual (single);

9.2 O pagamento do pacote é de responsabilidade das empresas selecionadas e podera
ser realizado a vista, em dinheiro, PIX ou cartdo de débito ou cartdo de crédito em até 10

(dez) vezes sem juros;

9.3Em caso de desisténcia apds a assinatura do contrato, o participante respondera
apenas pelos custos efetivamente incorridos e ndo recuperaveis (ex.: multas de

remarcagao/cancelamento, tarifas emitidas, servicos ja prestados), mediante
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comprovacao documental.

9.4 Excepcionalmente, quando a desisténcia decorrer de caso fortuito ou forga maior,
devidamente comprovados, a situacdo sera submetida a deliberacdo da Diretoria

Executiva do SEBRAE/DF, que decidira quanto a possibilidade de reembolso.

9.5No caso de verificagdo da auséncia ou impossibilidade de embarque, por qualquer
motivo, o Sebrae no DF reserva-se ao direito de nao mais apoiar a empresa em novas
edicoes de Missdes Empresariais e, também, efetuar a cobranga do subsidio de 70%
do valor total da missao, ficando o empresario responsavel por 100% do valor do

pacote de viagem.

10. RESPONSABILIDADES DAS PARTES

As partes interessadas comprometem-se a:

10.1 PARTICIPANTES SELECIONADOS:

10.1.1 Assinar o contrato e efetuar o pagamento do valor referente a sua
participagao na missao, no prazo estabelecido no cronograma do edital;

10.1.2 No caso de nao pagamento no prazo determinado a vaga sera
automaticamente destinada ao primeiro da lista de espera,;

10.1.3 Apresentar-se no aeroporto com 02 (duas) horas antes do horario previsto
para embarque;

10.1.4 Cumprir integralmente a programacao pré-estabelecida pelo Sebrae no
DF;

10.1.5Nao fumar ou consumir bebidas alcodlicas dentro do transporte de
deslocamento da miss&o;

10.1.6 Nao sera permitido convidar pessoas que nao fazem parte do grupo do
Sebrae no DF para se utilizar dos veiculos destinados aos transfers
exclusivos da missao;

10.1.7 Participar das reunides de alinhamento da Missdo Empresarial que

deveréo ser informadas oportunamente pelo Sebrae no DF;
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10.1.8 Preencher ficha com relato de experiéncia e/ou avaliagdo da missao,
conforme modelo e canal de comunicagao indicado pelo Sebrae no DF;

10.1.9 Arcar com as despesas nao inclusas no pacote tais como: alimentagao,
despesas de frigobar nos hotéis e demais despesas pessoais;

10.1.10 Cumprir pontualmente a programacdo prevista, sob pena de nao

recebimento do apoio do Sebrae/DF em outra Missbes Empresariais.

SEBRAE no DF:
10.2.1 Apoiar com 30% de subsidio financeiro e com suporte técnico os

participantes selecionados através do presente Edital,

10.2.2 Realizar as reunides de alinhamento com os representantes das empresas

selecionadas;

10.2.3 O Sebrae no DF sera responsavel pelo acompanhamento dos participantes
da missao de acordo com o informado abaixo:
10.2.3.1. Planejar, organizar e executar todas as atividades previstas para

a Missao Empresarial, no periodo de 14 a 16 de abril;

10.2.4 O Sebrae no DF nao se responsabiliza por objetos pessoais deixados
dentro do transporte ou por qualquer item esquecido nos hotéis ou em

locais publicos;

10.2.5 O Sebrae no DF nao se responsabiliza pela perda, roubo, extravio ou danos
que possam sofrer durante a viagem, por qualquer causa, incluindo sua
manipulagdo em traslados. Na hipotese de sofrer algum dano ou extravio,
o contratante deve apresentar, no ato, reclamacdo a companhia que
efetuou transporte.
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11. ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

11.1 Durante o periodo da Missdo Empresarial, o Sebrae no DF realizara o

acompanhamento e execug¢ao da programagao com os participantes;

11.2 Os participares deverao preencher relato de experiéncia diariamente em aplicativo

ou formularios enviados via link, que sera apresentado na Reunido de Alinhamento;

11.3 Os participantes deverao preencher a Pesquisa de Avaliagdo, por formulario

eletrénico, apos o término da Missdo Empresarial.

12. ETAPAS DA CHAMADA PUBLICA

12.1 As etapas® estdo definidas na tabela a seguir:

ETAPAS PRAZOS
Lancamento do Edital de Chamada Publica 13 de margo de 2026
Envio do formulario pelos interessados 13 a 18 de margo de 2026 até as 23h59
Avaliacao e Divulgacao de empresas selecionadas 19 de margo de 2026
Fase de recursos 19 e 20 de margo de 2026 até as 13h
Divulgacao final de empresas selecionadas 20 de margo de 2026
Assinatura do Contrato e Pagamento 20 a 24 de margo de 2026 até as 17h.

*Cronograma sujeito a alteragdo

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1 Os participantes devem respeitar a Politica de Seguranga da Informacao e
Comunicagao (PSIC) do SISTEMA SEBRAE quando a execucdo do objeto deste
contrato implicar o acesso a informacdes, aos ambientes logicos e/ou recursos de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao de propriedade do SEBRAE, disponivel no

endereco eletronico:
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https://sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/PA/Sebrae%20de%20A%20a%20Z/Edital
%20SGF%202021/4.%20ANEXO%20VI11%20-
%20P0ol%C3%ADtica%20de%20Sequran%C3%A7a%20da%20Informa%C3%A7%C3%A30%
20e%20Comunica%C3%A7%C3%A30.pdf

13.2 Os participantes comprometem-se a respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que
couber, o Cédigo de Etica do Sistema SEBRAE, que se encontra disponivel no site
do SEBRAE no endereco eletrénico:

https://sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/Ouvidoria%20Sebrae/Codigo Etica Sistema
Sebrae 21122023.pdf

13.3 Ao SEBRAE no DF fica reservado o direito de adiar ou suspender os
procedimentos desta Chamada Publica a qualquer tempo, dando conhecimento aos

interessados, que podera ser por e-mail.

13.4 O SEBRAE no DF podera, a qualquer tempo, cancelar a presente Chamada
Publica, no todo ou em parte, sem que caiba qualquer direito de indenizacao as

proponentes.

13.5. Em caso de desisténcia ou nao participagcao, apés a assinatura do contrato
e diante da impossibilidade de substituicio do participante, a empresa
selecionada arcara com 100% das despesas do pacote de viagem, ndo sendo devido
pelo Sebrae no DF qualquer tipo de ressarcimento ou indenizagao. A cobranca refere-

se a valores efetivamente ja despendidos pelo Sebrae/DF em nome do participante.

13.6 Em caso de DOENCA GRAVE, CASO FORTUITO ou FALECIMENTO, que
impecga a participagdo na missao, cabera a Diretoria Executiva do Sebrae no Distrito
Federal deliberar sobre as despesas decorrentes desse fato;

13.7 Em observéancia a Lei n.° 13.709/18 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais e demais normativas aplicaveis sobre protecdo de Dados Pessoais, o

participante fica ciente de que o SISTEMA SEBRAE podera realizar o tratamento dos
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dados dos participantes na referida missao conforme a legislagao vigente e em face do

comprimento as obrigagdes contratuais, legais e regulatérias do SISTEMA SEBRAE

em razao de suas atividades, execugao de seus programas e prestacao de servigos,

fomentar, desenvolver e melhorar solugbes para empreendedores e pequenos

negocios, oferecer produtos e servigos que sejam de interesse, realizar pesquisas com

os clientes atendidos pelo SISTEMA SEBRAE, realizar a comunicagao oficial pelo

SISTEMA SEBRAE ou por seus prestadores de servigo, por meio de quaisquer canais

de comunicacéo (telefone, e-mail, SMS, WhatsApp, etc.), desde que autorizado pelo

participante;

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

O tratamento de dados pessoais ocorrera na medida necessaria para a execugao
desta Chamada Publica e da Misséo (inscrigdo, sele¢do, contratagdo, emissao
de passagens, seguros, hospedagem, logistica e prestagao de contas), podendo

haver compartilhamento com fornecedores estritamente envolvidos na operacao;

O titular podera solicitar informagdes, correcdo e exclusdao dos dados que nao
sejam necessarios a execugao/obrigacdes legais, por meio do canal institucional

indicado;

O titular podera, a qualquer momento, exercer seus direitos previstos nos
artigos 18 a 20 da LGPD, inclusive revogar o consentimento, ressalvadas

obrigacodes legais do SEBRAE no DF;

Os selecionados terao que, posterioromente, assinar um documento de
“Autorizacao de Uso de Imagem” que tem o objetivo de autorizar o
SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO
FEDERAL - SEBRAE no DF, o uso de sua imagem, em publicacbes

relacionadas ao Sistema Sebrae, com fins jornalisticos, publicitarios e/ou
institucionais, englobando, Convites, Revistas, Revistas Institucionais, Jornais,
Jornal Sebrae, material de divulgagédo dos eventos do Sebrae, livros, folhetos,
cartazes, agendas, calendarios, materiais promocionais, materiais para

campanha institucional, outras publicagbes com carater de divulgagdo do
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empreendedorismo e ambiente da micro e pequena empresa, publicagcdo no
portal do SEBRAE e/ou da Agéncia Sebrae de Noticias, inser¢gdo da imagem
no banco de imagens do SEBRAE e da Agéncia Sebrae de Noticias ou
simplesmente na Internet, Web (sites e portais), Blogs, Redes Sociais, E-mail
MKT e ferramentas/tecnologia que venham a existir relacionados ao sistema
SEBRAE sua misséao e publico alvo. O participante podera, a qualquer momento,
solicitar a exclusdo de imagens utilizadas para fins promocionais, mediante

requerimento formal;

13.12 A realizagdo da Missdo Empresarial esta condicionada a viabilidade logistica,
operacional e financeira, bem como a confirmagao dos fornecedores e a inexisténcia de
impedimentos decorrentes de situagdes externas, tais como restricdes sanitarias ou

climaticas;

13.13 Em caso de cancelamento ou suspensao da missao por decisao do Sebrae no DF
ou por fatores supervenientes alheios a sua vontade, o valor eventualmente pago pelos
participantes sera integralmente restituido, ndo sendo devido qualquer outro valor a titulo

de indenizacéo, lucros cessantes ou ressarcimento adicional,

13.14 O foro do Distrito Federal € competente para conhecer e julgar as questdes

decorrentes do presente Edital.

Acesso ao formulario: https://forms.office.com/r/njaMY6WbZm

ANEXO | - DECLARACAO DE REPRESENTACAO

Brasilia/DF, 13 de marco de 2026.
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ANEXO |

DECLARAGAO DE REPRESENTAGAO

(A ser preenchido somente quando o participante indicado nao for sécio ou titular da empresa)

A EMPRESA XXXXXXXXX, estabelecida em (Enderego) registrada Secretaria de
Fazenda do Distrito Federal Sob CF/DF XXXXXXXXXX e CNPJ n.° XXXXXXXXXXX, por
meio de seu representante legal XXXOXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro(a),
empresario(a), residente e domiciliado(a) no enderego XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Brasilia — DF, CEP XXXXX-XXX portador(a) da Carteira de Identidade n.® XXXXXX
expedida XXXXX e CPF n.° XXX.XXX.XXX-XX, na qualidade de XXXXXXXXX (cargo da
empresa), DECLARO para fins de participacao da Misséo Técnica Empresarial, que (0)a
Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF n.°, por meio desta, é funcionario(a),
trazendo beneficios diretos e indiretos para minha empresa, sendo entdo nosso (a)
representante indicado para a Missao Empresarial: WTM Latin America 2026, a ser

realizada no periodo de 14 a 16 de abril de 2026.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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